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[ Mensajes

MARIA EUGENIA HERNANDEZ PINO

Asunto
Termitorio(sin titulo}

Mensajes

hola profe muy buenas tardes espero que se en cuentre gozando de una muy buena salud paso a comentarle Io siguiente no puedo
hacer este curso por que me refiro del servicio del Internet hogar por malivo de estar sin empleo me gustaria que usted me
colaborara refirandome de este curso yo le agrade seria
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MAGDA GABRIELA VICTORIA 2021-06-02 14:18:10: Cordial saludo Maria Eugenia, lo siento muche que no pueda tomar el curse,
El retiro lo debe realizar usted por |a pagina de Sena sofia plues. Me permito adjuntarle un enlace para gue pueda realizar el
de retiro. Gracias y bendiciones. wuw.youtube. ~VIASCEESCYC
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£ 3 Bandeja de entrada 1954 @ Carmen Stephania Bolanos Munoz Magda Gabriela Victoria Serrano 4 os ©
> Invitacién EDT Territorium - Re..  12:15 Mié 02/06/2021 14:25
§ B Elementosenviados Cordial Saludo, estimados instructores: N... Para: Alejandra Castafieda <ac4000056@gmail.com>
Cordial saludo Alejandra, espero este muy bien.
i & Borradores 50 O Algjandra Castafieda ) Bienvenida al curso.
> Estudiante aprendiz 9:59
i] Elementos eliminados 52 Buenos dias Profesora soy Maira Alejand. Mafiana tenemos nuestro primer encuentro, alli les explicaré la metodologia del curso,
v | como vamos a trabajas, cada semana tendremos un encuentro | inicio de cada actividad,
Agregar favarito Alejandra Castafieda la actividad inicial ya estd disponible. Espero que el dia de mafiana pueda estd presente,
& Re: ass me conecto media hora antes para darles permitir al encuentro. No esta dificil la
o T Buenos dias Profesora soy Maira Alejand... participacidn. Gracias y estaré al pendiente.
@ Mo
£} Bandejadeentrada 1954 Natalia Marin castro ,
(Sin asunto) 9:46 Responder Reenviar
[ ] Vi et 50 Profesora buenos dias soy Natalya Marin.
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MyAnalytics | Edicién bienestar  Lun 825 S - .
. . Para: Magda Gabriels Victoria Serrano
Q Correc no deseado MyAnalytics Descubra sus hibitos. Trabaj...
Buenos dias Profesora soy Maira Alejandra Castafieda Yara soy aprendiz de
B Archivo Semana pasada administracién documental en el entorno laboral me gustaria saber mas sobre las clases

sdlo tengo claro que mafiana hay un incuentro virtual alas 7:00 pm muchas gracias por
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Bandeja de entrada *

Carmen Stephania Bolanos Munoz

5
Cordial Saludo, estimados instructores: N..

> I &n EDT Territorium - Re,

Alejandra Castafieda 9
» Estudiante aprendiz 9:59
Buenos dias Profesora soy Maira Alejand..

Alejandra Castafeda
Re: 9:55

Buenos dias Profesora soy Maira Alejand...
[Borrador] Natalia Marin castro

> (Sin asunto) 946
Profesora buenos dias soy Natalya Marin...
Esta semana

MyAnalytics

MyAnalytics | Edicion bienestar  Lun 25
MyAnalytics Descubra sus hébitos. Trabaj..

Semana pasada
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|5OITAAOT] Kelly STela Correa e noyos
> GUIAS DE ACTIVIDADES Mié 15:46
Buenas tardes Instructora Magda Gabriel...

Carmen Stephania Bolanes Munoz

> Invitacién EDT Territorium -...
Cordial do, estimados instr

Mig 12
ars

Algjandra Castafieda )
> Estudiante aprendiz
Buencs dfas Profesora sy Maira Algjand..

Mig 9:59

Alejandra Castaiieda
Re: Mié 9:55

Buencs dias Profesora soy Maira Alejand...

Natalia Marin castro )
> (Sin asunto)
Profesora buenos dias soy Natalya Marin

Mié 9:46

Esta semana

MyAnalytics
MyAnalytics | Edicién bienestar  Lun 523
MyAnalytics Descubra sus hébitos. Trabaj...
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c Para: Natalia Marin castro <nmarincastro5@gmail.com>

Cordial saludo Natalia gracias y bienvenida al curso

N KN B

% - Magda Gabriela Vi. @

]

Mi apreciada aprendiz, puede iniciar no hay inconveniente, si se le hace Féc'\'el manejo de la
plataforma adelante, el dia de maiiana les mostraré como se realiza la participacién.

Tranguila inicie y si algo estd mal, lo puede corregir.

Muchas gracias y estaré al pendiente.
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Borrador guardado a las 14:28

Sab 31/05/2031 9:46

a Para: kelly stella correa de hoyos <KELLYSTELLACORREA@hotmail.com> Ve

Cordial saludo Kelly, espero este muy bien.

£l dia de hoy vamos a tener nuestro primer encuentro, donde les explicare como se manejz la
plataforma y como participar en el curso, la plataforma es facil de trabajar.
Le comparte el enlace de |a sesién, estaré media hora antes para darle accese.

meet google com/mba-i

Gracias y bienvenida al curso.|
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Borrador guardado a las 6:56

hange Online (10 afios); fecha de vencimiento: S4b 31/05/2031 15:46

G s 9 =




R Correo: Magda Gabriela Victora X

) Como hacer una copia de sequr X | +

[~ = X

& C & outlookoffice365.com/mail/inbox/id/AAQKAGY5ZjQxOWNILTEDY2ItNDAWNy04YzdhLTRINMFmMDQxMGY 1MgAQAHNWW5QEDRGGQXVG TS5 QUY%3D ® E ff @ A N . :
seha
N Outlook £ Buscar ¢ Reunirse ahora ® @ & o & Magda Gabriela Vi..
| = = W Eliminar = Archivo () Nodeseado ~ < Limpiar 53 Movera ~ < Categorizar ~ () Posponer Deshacer
=] v’ Favoritos [©] Bandeja de entrada * Filtrar Solicitud de cambio de horario por cruce de clases =
# 0 pandejadeentrada 1952 (O [Borrador] Claudia Marcela Sanchez P. Para: Claudia Marcela Sanchez P. <marcedylan@gmail.com> pd
> Solicitud de cambio de hor...  Mié 23:28
] B Elementos enviados Cordial saludo, Instructora MAGDA GAB..
Cordial saludo Claudia, espero se encuentre muy bien.
& Borradores 51 kelly stella correa de hoyos )
> GUIAS DE ACTIVIDADES Mié 15:48 El encuentro estd programado en ese horario por las personas que salen de sus trabajos y estudios,
I Elementos eliminados 52 Buenas tardes Instructora Magda Gabriel... tal vez a usted se le cruza y a otros también, tengo 4 cursos entonces no se puede cambiar, pero
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X | @ Teritorium

Carmen Stephania Bolanos Munoz
> Invitacion EDT Territorium -...  Mié 12:15

Cordial Saludo, estimados instructores; N...

> Estudiante aprendiz Mié 9:59
5 Buenocs dias Profesora soy Maira Alejand...

Algjandra Castafieda

Re: Mié 9:55
52 Buencs dias Profesora soy Maira Algjand...

Natalia Marin castro )
> (Sin asunto) Mig 9:46
Profezora buenocs dias soy Natalya Marin...

° Algjandra Castafeda 5]

tranquila; las clases no son todos los dias es un encuentro cada semana y se les comparte la
grabacién para quienes no pueden asistir, yo les comparto mi contacto, también tendremos atencién
cada martes en la mafiana, no se preocupe que estaré siempre al pendiente del proceso de
formacién para poderles orientar en lo que necesiten

Gracias y bienvenida al curso.

Borrador guardado a las 7:16

(  Partedel contenido de este mensaje se ha blagueado parque el remitente no estd en laista de remitentes
seguros. Confio en el contenido de marcedylan@gmail.com. | Mostrar contenido bloqueado
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los explicaré en |a sesidn sincrénica. Al abrir el archivo que
adjunto me encuentro con el crenagrama de actividades
del curso. Estaré al pendiente.

Adjuntar archivo
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Buenos dias profesora Magda Gabriela: E... Para: kelly stella correa de hoyos <KELLYSTELLACORREA@hotmail.com>

Cordial saludo Kelly.

Carolina Antonia Varona Sotelo No hay que resolverlas, pero si las responde le ayudarian a dar puntos si una de las

ENCUESTA DE PERFIL SOCIO DEM 11:21 evidencias no es aprobads, si es asi lo puede responder en el foro de dudas e inquietudes.
Buenos dias. Apreciados Instructores, co... Gracias.
Ayer
Responder | Reenviar
[Borrador] Natalia Marin castra )
> Re: Jue 11:24
Profe buenos dfas otra pregunta para la @  Etiqueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Lun 02/06/2031 12:16
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MIL GRACIAS. Fl jue,, 3 de jun. de 2021 T:... Vie 04/06/2021 12:16
Para: Magda Gabriela Victoria Serrano
Esta semana Buenos dias profesora Magda Gabriela:
kelly stella correa de hayos 5 Espero este bien, tengo una inquietud y le di el favor de ‘me si las

> GUIAS DE ACTIVIDADES Mié 15:46
Buenas tardes Instructora Magda Gabriel...

siguientes preguntas que estén en la guia No. 1 hay que resolverlas? y si hay que
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Informacién

Mensajes

F Mensajes

Regresar

LINA MARIA ACEVEDO HOLGUIN

Cordial saludo Instructora, le escribo con el fin de comentarle que no pude asistir 2 lz primera conferencia del dia de ayer 03 de junio
por motivo de calamidad familiar. Intente ingresar a la gVEDECin para ver el tema tratado pero no fue posible. Quisiera saber si hay
algiin grupo de whatsapp o sl es posible que por favor me indique la actividad propuesta del dia de ayer.
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MAGDA GABRIELA VICTORIA 2021-06-05 17:34:10: Cordial salude Lina le comparto el enlace de nuestro primer encuentro, estaré
al pendiente para darle acceso, por favor me comparte su nimero y con gusto le diré a la compaiiera que lo creo para gue la

‘agregue, gracias. drive.google.com/file/dr V7 30FC2ZAN_Y1ci32iy7TwSbMKQKhACSMiview
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 Adjunta un archive

Estado de la notificacion
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“Mensajes Regresar

! q CINDY CATERINE PAEREZ GIL

Asunto
POR

Mensajes

CINDY CATERINE PAEREZ 2021-06-04 23:27:28: BUENA NOCHE, Minombre es cindy caterine paerez gil Identificada con el
numero de c.c 1013336268 necesito que por favor me agreguen al grupo ¢ cualouier medio de comunicacion que sea veridica para
terminar mi curso BUENA NOCHE! gracias por su atencion

MAGDA GABRIELA VICTORIA 2021-06-05 19:08:53: Cordial saludo Cindy, los medies que tiene el curso para comunicarse con |a
instructora es este, & foro de dudas e inquietudes, el dia del encuentro crearon un grupo sus compaiieros le compario el nimero de
la administradera. Escribale para que la agreque.. Gracias. 3017711128,
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CINDY CATERINE PAEREZ GIL No
2019 Territorio Todos los derechos reservados. -
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DEICY YOLANDY JARAMILLO HERNANDEZ
2021-06-05 21:47:15
Id respuesta: 105387226

hola buenas noches profe y compafieros quisiera saber si ya tienen un grupo de
whatsapp que me hagan el favor de agregarme.. y si ya tuvieron la primera clase?
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Deicy buenos dias, me puede escrbir y congusto le colaboro para agregaria a grupo que han creado los compafieros.
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# Busca tus hashtag

AIDA LILIANA BARBOSA LOPEZ
2021-06-05 19:19:45
Id respuesta: 105309710

un ensayo utilizando sobre la i ia de los archivos.
teniendo como base su origen, evelucion, sus cuali i io izacion y
aplicacién en medio actual
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Cordial zaludo Aida, =i, de 30 s trata el ensayo. £5 elabararle con o3 temas propusstos en el material del curse. Gracias

© Temitorium | AD! % | © httpsyjsenaters: % | © Temitorium | ADI X | @ Teritorium | AD' X% | @ Termitorium | ADI x | + =

Qs & B (i @) -

objeto de clasificacion y categorizacion? Ue clasfiicacion si sabia, pero de
categarizacion no sabia 4. ¢Por qué se considera que la persona encargada del archiva
deba tener un perfil especifico y cumplir con unos requisitos para desempefiarse en el
carga de archivista? Porque esto permite que el archivo tenga un buen funcionamiento y
cuando se requiera como requisito un documento para evidencia, respaldar o responder
un asunto la persona encargada al desplegar el respectivo perfil y requisitos exigidos,
esta en la capacidad de dar una respuesta oporiuna

s OMe gusta © 0 Comentariofs)

[#2 | DEIVER HERNAN MARTINEZ GARCIA
2021-06-04 10-25:55
Id respuesta: 104562365

buen profesora soy el aprendiz deiver hernan . para solicitarle si se puede q avilite las
otras actividades . para haci poder ir desarrollarlas _ he realizado ofros curscs y las
actividades son libres . agradesco su amable atencion

s 1Ya no me gusta © 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

2021-06-07 03:46:58
Deiver cordial saludo, espero esle muy bien. La actividad No. 1 esta habilitada con sus 3 evidencias. Iniciando con una evaluacion AT, lusgo
puede ingresar al foro temético cualidades del archivista y por (itimo presentar un ensayo. Todas las evidencias las puede desarollar
descargando el PDF que se encuentra enla actividad No. 1 ingresando por la Herramien (< - Conlenido del Curso - Actividad No_ 1. Gracias y
estaré al pendiente.
Nota: Se irén abriendo las aclividades segin el cronograma de las mismas y dejando dispuestas hasta el diz 25 de junio que es el ditimo
plazo para la presentacion.
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- e AT
con otros i experios en tecnologia de la informacion, @

educadores y artistas, asi como trabajar en estrecha colaboracién con los usuarios para

garantizar que los servicios sean relevantes para sus necasidades

Los archivistas necesitan:

Fuertes habilidades organizativas y analiticas

Fuertes habilidades informaticas

Habilidades de comunicacién oral y escrita

Habilidades interpersonales.

Habil

ades de manejo del tiempo.
Interés por la investigacion y los esfuerzos académicas
Interés por ayudar a las personas y preservar documentos histaricos.

En algunos paises, como el Reine Unido, las profesiones de mantenimiento de archivos
| registros estan profesionalizadas con rutas claras de entrada, calificaciones y
estandares profesionales, asi como Grganos representativos. Sin embargo, en otras
regiones no existe un marco profesional explicito y la gente trabaja con ciertas practicas
establecidas. Debe recordarse que en todo el mundo hay muchos voluntarios y otras
personas entusiastas que se preocupan por los archivos, pero no se dan cuenta de que
son, en esencia, archivista

il @ Db 4 @ ®
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2021-06-07 09-23:45

Corcial saludo Aida. Muy buenc su aports, gracias 3 la gestion de Ia formacién por pae del SENA y las universidades que foman
profesionales, a las normas creadas por &l Archivo general de la Nacién, esta creciendo I importancia que finen la gestion documental,
gestion para mantener los archivos como deben estar. para la historia y memoria de las entidades e instiluciones. Las cualidades hacen parte
fundamental de Ia formacién de nosolros los archivistas.
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3 DEIVER HERNAN MARTINEZ GARCIA @
2021-06-02 10:44:04
Id respuesta: 103248585

hola .. mi nombre es deiver hernan martinez garcia . mi aporte a las cualidades del
archivista s q debe ser una persona muy compromstida en su trabajo y q se identifique

con su laver i unas i debe fiar para la
accion eficaz del archivista como por ejemplo el orden | la responsabilidad, prontitud
ialidad, sigilo p i i
s 1Me gusta Q 1 Comentario(s)

Calificaciones
Elige una 6 . Rt ~ | Guardar
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1048280936cc - LEIDY LAURA BERTEL MENDEZ h
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“IMensajes Regresar
- CATERINH YISEL AMARIS TORRES

Asunto
No he podido conectarme

Mensajes
Hola buenas noches instructora , le querfa pedir disculpa no me pude conectar ya que eh estado hospitalizada , me pude actualizar
todo hasta el momento gracias quedo atenta a su comentario.

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2337651)

il @ b 4 @ B

Cordial saludo Calerinh. espero se encuentre muy bien, claro que
si la primera actividad con sus tres evidencias esta disponible.
Gracias. |

¥ Adjunta un archive
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4 Correo: Magda Gabriels Victora X 4+ o - X
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Word TAREAl.docx 2 Editary responder | Descargar < Guardar en OneDrive Ocultar correo electrénico

Word [@ Accessibility Mode UM Pt S Find Immersive Reader buenas tardes profe soy daniela
rebeca cabrera obando aprendiz
de su curso en administracion

APRENDIZ documental en el entorno laboral 9 1+ O
le mando este ente medio por

DANIELA REBEA CABRERA OBANDO Gueloleldalanciondelmanday

en evidencia

o Para: Daniela Obando <obanc

Cordial saludo apreciada aprendiz, esperc este muy
bien.

7/06/2021

Si la evidencia que usted me estd compartiendo es la
wiki, esa la explicaré en nuestro siguiente encuentro, el
dia 10 la evidencia pertenece a la actividad No. 2.

Esimportante que espere ese dia para que entre todos
construyamas la wiki. Gracias feliz dia.

Page 10f 3 100%  Proporcionar comentarios a Microsoft
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“Mensajes Regresar

] VICTOR ALFONSO LOZANO SUAREZ

Asunto
Solicitud

Mensajes
Buenos dias profesora habla con Victor Alfonso Lozano Sudrez para solicitarle profesora yo he querido asistir pero no me ha llegado
casi las notificaciones solicitd que pesibilidad si hay un grupo del curso para los link ya gue soy militar y se mi dificulta todo por los
medios y el Medio més répido para nosotros es el medio de grupos de WhatsApp si me ayuda para yo estudiar con el grupo
profesora mi nimero del celular es 3118964992 le agradezco muchisimo profesora su amable ayuda y comprension mil gracias y mil
bendiciones profesora
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MAGDA GABRIELA VICTORIA 2021-06.08 16:50:59: Cordial saludo apreciado aprendiz, hay un grupe el cual lo voy agregar, le
solicito mirar el video de manejo de |a plataforma, es importante que se evidencie el desarrollo de las actividades. Cuande ingresa a
Ia plataforma se encuentra cen los anuncies. el dia 10 fendremos nuestre segunde encuentro, si tienen alguna duda ese dia las
resolveremos juntos. Gracias. y estaré atenta a cualquier inquietud.

Escribe un mensaje

¥ Adjunta un archivo
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M Mensajes Regresar
L. | SINDY MARYURI BELTRAN COBO

Asunto
pregunta de como hacer las evidencias

Mensajes
hola buenas tardes instructora soy la aprendiz sindy maryuri y estoy en el curso complementario y quisiera saber siusted me puede
explicar como hacer una evidencia gracias

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2337652)
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Cordial saludo Sindy. con todo gusto mi contaclo es 3128551028,
Estoy al pendiente. |

® Adjunta un archivo
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ENSAYO ESTUDIANTE CARMEN NAYIBE ... L Descargar 3 Imprimir <& Guardar en OneDrive 0 Ocultar correo electronico  CF X

ENTORNO LABORAL respetuosamente envié g1+ O

ensayo

‘ Para: CARMEN NAYIBE ACEVE

Cordial saludo Carmen, espero este muy bien.
Gracias por la evidencia, pero la debe subir por las

Administrador LMS, MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO herramientas - Evidencias - ensayo.
Gracias y quedo atenta.

08 DE JUNIO DE 2021

LA IMPORTANCIA DE LOS ARCHIVOS
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M Mensajes Regresar
WILMER TOLOZA PENAZOLA

Asunto
Teritorio(sin titulo)

Mensajes
Buenas noches profe Profe tengo un problema al memento de subir Ia valoracion no me deja Por que medio le puedo subir?

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2337655)

Cordial saludo Wilmer, no le permite participar en la wiki, porque
inicie el 10 de junio. En nuestro encuentro les explicaré el manejo
de esta evidencia. Gracias feliz dia
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P51130033 CO2337655 R19 C9307: ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL 0 Para: CARMEN NAYIBE ACEVE

ENTORNO LABORAL

Cordial saludo Sefiorita, espero este muy bien.
Para poderle calificar |a evidencia, debe entrar en |a
plataforma, en la parte de herramientas, entrar en la
que dice Evidencia y subirlo, es lo dnico que le hace falta
para aprobar la primera actividad, gracias y quedo al
pendiente.

Administrador LMS, MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

08 DE JUNIO DE 2021
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] Buencs dias instructora, mire es que yo ...
& Bomadores B Cordial saludo Paola. Gracias y bienvenida al curso.
° Carolina Antonia Varona Sotelo ] Claro que est a tiempo, le voy a compartir un enlace de nuestro primer encuentro para que
& i Elementos eliminados 52 Documentos Page Mes de Junio 8:59 verifique como se trabaja el curso, el dia de mafiana tendremos nuestro segundoe encuentro.
Buen dia. Respetad@s Instructor@s, ama... No se preocupe que todavia estd a tiempo.
'] Agregar favorito El enlace que le comparto le va a pedir permiso para entrar a verlo, cuande me llegue le voy a dar
Ayer permitir para que lo puede ver.
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“Mensajes Regresar
ANGELA MARIELA TOLOZA MONTANEZ

Asunto
Evidencia del ensayo

Mensajes
Muy buenas tardes instructora, me podria por favor orientar en donde debo subir la evidencia de mi ensayo ya que en donde dice
Foro no veo el espacio

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2337655)
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Cordial saludo Angela, debe subirlo por la herramienta evidencia -
Enzaye. Puede adjuntar o puede copiar lo que me ha enviado.
Gracias. |

¥ Adjunta un archive
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sena.territorio.la dice

Se ha enviado con éxito el correo electrénico

i
Solicitud urgente

Contenido

Cordial saludo Yolanda, tengo una pregunta, el ensayo suyo y
el de Fanny son iguales, lo hicieron juntas o que paso. Me
puede explicar gracias.

Adjuntar archivo

*Se enviara un correo electrdnico a todos los usuarios seleccionados.

Cerrar Enviar
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“Mensajes Regresar
(1] - AIDA LILIANA BARBOSA LOPEZ
Asunto
k4 EVIDENCIAS NO REPORTADAS
Mensajes
a PROFESORAMAGDA BUENAS NOCHES YO ENTREGUE LA PARTICIPACION EN LOS FOROS , HICE EL EXAMEN Y HOY SUBI
EL ENSAYO, AL MIRAR LAS CALIFICACIONES APARECE QUE NO ESTA NINGUNA EVIDENCIA ENTREGADA, PODRIA
AYUDARME A VER QUE SUCEDE
& ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2337652)
ﬁ Udr Cicerr SUIL ST TRAr ST LIe
en el ojo. alli le sale un cuadro con el nombre de las evidencias
— - come el foro - evaluaciones y asi puede visualizar sus
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Enviar correo electrénico

Asunto

Solicitud

Contenido

mensaje ya agoté los dos intentos cuando valla a subir el
ensayo por favor me avisa para que me lo envie por este

medic, solo hay dos oportunidades. En la noche estaremos P

Adjuntar archivo

*Se enviara un correo electrdnico a todos los usuarios seleccionados.
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© ( Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2 segundos antes jSay Eval

Cordial saludo Brayan, que bonita foro, donde se visualiza la organizacién documental, como lo dice usted en la introduccion la gestion
documental es enlos del 6n, que nos falta en muchas entidades del estado para llegar 2 una
verdadera gestion documental, pero ya se esta trabajando en ello. Gracias y la evidencia cumple con lo solcitado.
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Gracias y estaré al pendiente.
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# Busca tus hashtag

LISETH PAOLA VANEGAS BENAVIDES
2021-06-02 12:11:32
Id respuesta: 103298645

Buenas tardes mi nombrs es liseth Pacla Vanegas Benavides tengo 18 afios soy de San
Ignacio belivar corregimiento de mompos mis espectativas sobre el curso de
Administracion documental en el entomo laboral _es Aprender todo sobre el manejo de
los diferentes archivos que se presentan en cada empresa espero compartir con
ustedes mis conocimientos en este curso y si para algo pueda servirle ah aqui me
tienen como una cempaiera gracias. . 1Dios los Bendigal

s 1Yanome gusta 0 0 Comentario(s)
[ Activar Texto Enriquecido

XD EGEEN«

[ Fuente HTML | @ |

| %@ o W @ T @ wom

BT USx x|L|:=

[ [=]= =

-la-B-| 2
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Cordial saludo Liseth, muchas gracias y bienvenida al curso. Espero tengames un excelente compartir en el curso
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Respuestas

# Busca tus hashtag

CARLOS HERNAN PINTO ACEVEDO
€ 2021-06-02 09:38:41
Id respuesta: 103219415

Muy buenos dias sra Magda, segun la guia no localizo el sondeo de conocimientos
previos para contestar este item, gracias por su atencion
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Cordial saludo apreciado aprendiz.
Ingrese a t - Proyecto - iniciales. Alll

lo solicitado. Gracias y estaré al pendiente.
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ELOISA MARIA ROSALES GARCES
2021-06-02 20-08:05
Id respuesta: 103689770

Hola buenas noche me llamo Eloisa rosales tengo 21 afio estoy contenta acerca del
curso para aflanzar mis conocimientos sobre el cuersa
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Eloisa cordial salude, gracias y bienvenida al curso.
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buen dia a todos mi nombre es daniela rebeca cabrera obando , soy de pasto tengo 19
afies por el momento estudio ingles no trabaje en ninguna entidad solo por &l momento
estoy experimentando tedos los entomos de estudios y de conacimientos que pueda
aprender ya que es muy importante estar estudiando y este curso me parece muy
interesante y se que mis expectativas estan muy atentas a cada trabajo y superarme

MEVEO ASI

cada dia mas y asi lograr mis objetivas muchas gracias
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3, gracias por su participacion con el "meme”. Bienvenida al curso.
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POR FINACABE

memegeneratorle

buenas noches a todos mi nombre es Ronal Castafieda , soy de Mosquera
Cundinamarca tengo 20 afios por el momento no trabajo en ninguna empresa solo por
el momento estoy conociendo todos los entornos de estudios. Este curso me parece
muy interesante y asi poder lograr los objetivos establecidos en el programa y poder
tener el curso, muchas gracias
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Cordial Saludo.

Mi nombre es: Diana Beatriz Moreno Palacio 45 afios resido en Medelllin, soy empleada
me interese mucho en el cursos para preparme y asi concursar internamente en la
entidad donde laboro y tener un ascenso. Con la espectativa de aprender muche
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[Cordial saludo Diana bienvenida al curso, espero que le podamos ayudar para que sus mefas se cumplan. Gre
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ROSMERY JUDITH MELENDEZ PERTUZ
. 2021-06-02 08:17:29
Id respuesta; 103194735
Mi nombre es Rosmery Meléndez Pertuz estoy a cargo del Archivo de Gestidn de una
de las oficinas de la Alcaldia de mi ciudad, ha sido un reto porque carecia de
conocimientos en esta drea pero pco a poco he ido aprendiendo, el SENA ha sido de
mucha ayuda en la adquisicién de imientos y i6n_Sigo navegando en
este inmenso océano del saber.
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[Cordial saludo Rosmery, grax

s por escoger al SENA para su proceso formati
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Id respuesta: 103830030

Buenas.. Mi nombre es Diana Armenta, vivo en Soacha, estudie Auxiliar en servicios
farmacéutico, realice un curso en el SENA de servicio al cliente mediante la
comunicacién telefonica. las expectativas de este curso es aprender al méaximo, para
sequir creciendo profesionalmente.
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Cordial saludo Diana, gracias por su aporte y el "meme”, bienvenida al curso. |
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MAGDA #Buscall
GAEBRIELA |
VICTORIA
SERRANO JE
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Id respuesta: 104604235

Buen dia para todos

Me preseto, mi nombre es Jnoseline tengo 20 afios. Me intereso el curso ya que en mi entorno
laboral actual es muy necesario y deseo reforzar mis conomientos en este.
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Cordial saludo Jhonseline, gracias y bienvenida al curso
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Por medio del presente anuncio, me permito informarles que puede verificar la grabacion de ar
8 seguimiento nuestra primer encuentro sincronico del dia 3 de junio del presente ario.

& Configuracian Pasos ingresar a la herramienta 197
Colaboradores 1- Contenido del curso .

Administrador 2- Proyecto i\

Otamturium LMS 3- Sesiones en linea - Grabaciones sesiones en linea. -3
Instructor

Grabacidn y Resumen conf. Web 3-junio-2021.Tematica_1 C lizar la i It ivisti |
TETR teniendo en cuenta la normatividad vigente y las politicas institucionales.
GABRIELA 4-Clic en view
VICTORIA 0 al siguiente enlace:
SERRANO 9 g 1
Instructor htips:idrive. google. comfile/d/1V730F c2ZAh_Y1ci32iy7whbMkQKhACsMiview

Alingresar al enlace les pedird acceso o permiso el cual les daré a penas me llegue el mensaje
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Gracias!.
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SANDRATOBAR JIMENO

2 horas antes

Gracias profesora

| Cordial saludo Sandra, con gusto. ‘ °
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# Busca tus hashtag

CINDY CAROLINA SARMIENTO BARBOSA
2021-06-04 16:44:08
Id respuesta: 104810195

Buena tarde. Mi nombre es Cindy Sarmiento. tengo 32 afios, soy administradora de
empresas, deseo fortalecer mis imientos con respecto a la administracié
documental, gracias
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Cordial saludo Cindy, gracias por su participacion y bienvenida al curso.
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Cordial saludo,
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CLAUDIA MARCELA SANCHEZ PACANCHIQUE
2021-06-04 23:43:46
Id respuesta: 105070080

Mi nombre es Claudia Marcela Sanchez soy profesional en Contaduria Publica, me
alegra mucho estar con este grupo, actualmente estoy trabajando desde casa en una
empresa que se llama Avanzar Soluciones Empresariales como Colsuliora y ayudamos
a personas a bajar el tiempo y ahorrar intereses en Créditos Hipatecarios usando la Ley
de vivienda, las expectativas del curso sen que pueda aprender y poner en practica los
conocimientos adquiridos

Dios los bendiga a todos.

32355807.ipg
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2021-06-05 19:32:49

Cordial saludo Claudi, gracias que bueno que nos hable de su frabajo, puede ser una ayuda para alguien del grupo. Bienvenida al curso.
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HOLA TODOS SOY AIDA BARBOSA PROFESORA DE QUIMICA, AMANTE DEL
MEDIO AMBIENTE, CREYENTE EN DIOS Y CON DESEOS DE APRENDER SOBRE
ARCHIVISTICA, LO CUAL ES TAN METODICO QUE ES PARAAPLICAR A
NUESTRA VIDADIARIA ........| LES DEJO UNAs FRASEs INTERESANTE s

« Siempre parece imposible hasta que se hace (Nelson Mandela) ...

B D W B ®

« La motivacion es lo que te pone en marcha, el habito es lo que hace que sigas

(Jim Ryun)....

+ Estudia el pasado si quieres intuir el futuro (Confucio) ..

« Sino te gusta cémo son las cosas, cambialas (Jim Rohn)

Todes hemos escritc nuestra histeria ha
La vida en un archivo .. .. o yer copee gee o
Loside fah Docdyenes osbron \ide, &

Aida Barbosa: Todos tenemos una historia que
contar , una nota que escribir y todavia mucho
por vivir. Todos seremos responsable de
nuestra historia si se cuenta o se guarda en un
divan para no miralo nunca. ;
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Cordial saludo Yolanda, que bnito su trabajo, gracias y bienvenida al curso
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DIEGO ALEJANDRO MILLAN SOLORZANO
2021-06-06 10-33:42
Id respuesta 105452405
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o Competencias
[ == Acceso a portafolio de Buenas tardes profe, me podria aclarar por faver la evidencia de la actividad 2,
evidencias aprendices evidencia 2 y 3, para ir explorando su aplicacién. muchas gracias
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Administrador
@turzrom :'n"::mm Cordial saludo Carlos Hernan, hoy estamos finalizando |a actividad 1, &l dia de mafiana iniciamos |a actividad 2 segun
cronograma de actividades, y lendremos nuestra segundo encuentro, alli hablaremos del desarrollo de la segunda unidad
MAGDA Gracias por su inferés
GABRIELA
VICTORIA
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Instructor
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buenas tardes la plataforma a sido de mucha ayuda los cursos virtuales nos favorecen
y enriquecen en los temas que tratamos lo unico que desen saber es si se pudiera
mejorar la duracion de los links para poder enviar lo pendiente ya que por distintos
motivos ne se ha podido enviar .
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hola buenos dias profesora tengo una pequefia duda ayer cargue la actividad 1 sobre el
ensayo que debiamos presentar yo lo hice en Word y luego cargue el archive no hay
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Buenas tardes Beatriz, tranquila su evidencia fueron calificadas. Gracias.
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Gordial saludo Hector, cada actividad trae una evaluacién, lz unidad 1 es A1, actividad 2 es AA2 y la actividad 3 es la AA3
v la de sondeo de saberes no tienen calificacion pero hay que presentaria.
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Id respuesta 1076352890
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CARLOS HERNAN PINTO ACEVEDO
2021-06-10 19:42:11
Id respuesta; 108287010

Buenas noches profe, las diapositivas que nos ensefié en la titima Reunion las puede
compartir para tener ese material siempre presente
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Cordial saludo Carlos, en eso estoy se los voy a compartir junto al anuncio del encuentro de anoche. Gracias
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&2 | KELLY STELLA CORREA DE HOYOS
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Curso: Administracién documental en el entorno laboral - 2337654 Aprendiz: Kelly Stella
Correa De Hoyos Instructora: Magda Gabriela Victoria Serrano Asunto: Respuestas a la
Guia de Activi No. 21 ;Quei ia revisten los enlas
Organt: Los son ir indibles en cualquier emprasa ellos
permiten mantener un control, sirven para hacer una consulta en un memento oportuno.
2 4 Que Clases documentos conoce y que procesos para su administracion conoce?
Estén los documentos: iconogréficos, textuales, virtuales, audiovisuales y sonoros; los
procesos para su isiracion son: Pl 6n, izacion, ejecucion o direccion y
contrel. 3. ; Que entiende por tipologia documental? Son los diferentes tipos de
documentos que podemos encontrar. 4: ¢ Por qué Considera importante la

ini ion de | &n las empresas, tanto puil como privada? Porque el

@ ¢

procese de archiva ahorra tiempo, mejora la productividad, mejora el acceso a la

Colaboradores

Administrador
@leritorivm s
Instructor

MAGDA
GABRIELA
VICTORIA
SERRANO
Instructor

R Escribe aqui para buscar

s 1Yano me gusta © 0 Comentario(s)
Activar Texto Enriquecido
B &G -

[ Fuente HTML | @ |

|g-|e « @ Z@w

B I US X x|L|

Iu\E: = =

Estilo - | Momal - | Fuente - | Tamafic - | A- B@-| ?

Cordial saludo Kelly, gracias por su aporte.

oBBaHM

428 p. m.
s

[ &3 d) EsP




(& Correo:Magda Gabriela Vie: % M mba-nyyc-epf (2021-06-102 X | M Recibidas (1.045) - magdag: X | & mba-nyyc-epf (2021-06-10= % | [ Actividad 1: Cuestionarioev: x | + e - %

&« c & outlook.off 5.com, I/inbox/id/AAQKAGYS5ZJQxOWNILTEOY2ItNDAwNy04YzdhLTRINMFmMDQxMGY 1MgAQAEIfFPXPFBOFoiavzaiCHHo%3D/sxs/A... @ [ ¥ ® 0O *» . H

CODIGO.pdf | Descargar e Imprimir &> Guardar en OneDrive =0 Qcultar correo electrénico

1000,32 Joumplhido el tiempo en el archivo

linformes de Gestién [Fentral se elimina. La informacion ADMINISTRACION DOCUMENTAL
ontenida en esta serie reposa en ba EN EL ENTORNO LABORAL b1~ o
[Oficina de Prospectiva . para los (2337654)

nformes anuales de gestion
Institucional. Para: Ronald Castafieda <cast.

[Esta serie se elabora segiin Ley 951
e 2005, cumplido

1000,32,89)
Informe

Cordial saludo Ronal.

b1 tiesrpo de retencitn en el archivo Su evidencia wiki fue calificada. Gracias.

[informes de Empalme e gestion y en

1000,32,90) |Alcaldes

Informe archivo central digitalizar y

I konservar totalmente ambos

koportes, contiene valores
inistrativos y para la

linvestigacion e historia del

2 Escribe aqui para buscar

D | ® sena X | © Teriorio | Notfcacic X | @ Teitorium [ ADMING X | @ Teritorium [|ADMINE X | & Teritorium X | @ Teritorium [l ADMING x| + - x
< C B httpsy//senadterritoriolanotificacionesSiguiente.php?ldNotificacion=4853245 o Y5 1=

ﬂ | MAGDA GABRIELAVICTORIA (@)

M Mensajes Regresar
“ BEATRIZ CAROLINA MORELOS GALVIS

Asunto
Consulta sobre la actividad numero 2

Mensajes

Buenas tarde profesora eSpero que se encuentre bien, ¢ escribo por este medio para hacerle Una consulta. Yo ya hice I actividad
ingrese al WIKIS y le di en editar y cree mi propia tabla de refencibn documental y la aguarde pero al momento de mirar en (acerca
de) no aparece mi actividad, puedo ver Ia de los compafiero pero no me sale la mia como hago? me puede ayudar por favor.

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2337655)

&
=]
i
a
=]
=]

Cordial saludo, espero se encuenire bien. Me puede enviar su
consulta por este medio. Lo puede adjuntar. Gracias.|

@ Adjunta un archivo

©2019 Territorio Todos los derechos reservados

R Escribe aqui para buscar




@ Comeoih X § Cursodel X | M mbanyyc X | M Celebrato % | B Areapersc x | (R Comeoim: % | [ Biblioteca x | @ folleto x| @ Amariloy x | + [~ = X

<« C @& outlook.office365.com/mail /inbox/id/ AMGKAGYSZJQOxOWNILTEOY2ItNDAWNy04Yzdh L TRINmFmMDQMGY MgAQAFeMECDOecVNgZVAS%2BdZE%2BY.. @ & % @ B * @
[ ]
l;/:% Outlook £ Buscar = Reunirseahora (@ fF [ Q& - Magda Gabriela Vi.. G
| = El explorador admite Outlook en la Web como controlador de correo electronico predeterminado. Probar ahora Volver a preguntar mas tarde No volver a mostrar X

[ Eliminar = Archivo (8 Nodeseado ~ <« Limpiar 53 Movera ~ J Categorizar ~ () Posponer

@ ¥ Favorites ) Bandeja de entrada * Filtrar + (Sin asunto) 118
j Borrador] Natalia M t
£ Bandejadeentrada 1953 O E C(;a i|REE B MER Ese o o Para: Natalia Marin castro <nmarincastro5@gmail.com > v
v in asunto) 8:54
B Elementos enviados Buenas noches profe, le envio la tabla de...
L7 Cordial saludo.
orradores 53 arolina Antonia Varcna... Y e puede regalar el niimero de su curso, para poderle calificar. Gracias.
& Bormad Carolina Antonia V: 1 & Me puede regalar el d para poderle calificar. G
] ORIENTACIONES, DIRECTRICES Y ... 1526
| Elementos eliminados 52 Buenas tardes. Respetados Inst Ejemplo el nimero de la imagen.
[ c1.1MG)-01-3-.
] Agregar favorito & CHIMG)-01-3-+.
-9 CARMEN NAYIBE ACEVEDO QUINTANA
~  Carpetas N -
respetuozamente envié ensay 1518
Administrador LMS MAGDA GABRIELA VI
@ O Gandejadeentrada 1953
» Carolina Antonia Varona Sotelo | [j
L Boradores = VACUNACION CONTRA EL COVID...  11:59 &g MmN B T U £~ Av @ = = = 4= 9
. Buenas tardes. Apreciados Instructores, a...
B Elementos enviados
[ CLIMG)01-3~. | +1 e £ 5 - Borrador guardado a las 19:39
W  Elementos eliminados 52
Ronald Castafieda 5 0 - . -
@ Commormdmes © ADMINISTRACION DOCUMEN...  10< ange Online (10 afies); fecha de vencimiento: Lun 09/06/2031 18:54

RONAL STIVEN MELO CASTANEDA Fuent...

Sesiones en linea

Grabacion y Resumen conf. Web de bienvenida 3-junio-2021. Tematica_1
Conceptualizar la terminologia archivistica teniendo en cuenta la normatividad
vigente y las politicas institucionales Sesion No. 1
https://drive.google.com/file/d/1V730Fc2ZAh Y1ci32iy7w5bMkQKhACsM/view?userstoinvite=dei
syjaramilloh99 @gmail.com&ts=60c260d0



https://drive.google.com/file/d/1V73OFc2ZAh_Y1ci32iy7w5bMkQKhACsM/view?userstoinvite=deisyjaramilloh99@gmail.com&ts=60c260d0
https://drive.google.com/file/d/1V73OFc2ZAh_Y1ci32iy7w5bMkQKhACsM/view?userstoinvite=deisyjaramilloh99@gmail.com&ts=60c260d0

Correc X | (3§ Correc X | [ Bibliot X | B Curso x | B 20217 X | @ ACCES X | @ ICONT X | M mban X & mi ¢ X (@ Salad X | Nuevapes X | + [~] = X

c (i drive.google.com/file/d/1V730Fc2ZAh_Y1ci32iy7w5bMkQKhACsM/view? invite=deisy): i il, 0c260d0 2 ﬁ) o A N = @

ctn o [ roR—

ke Sk Vi o Pt e Vw0t

CURSO VIRTUAL COMPLEMENTARIO:

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL
ENTORNO LABORAL
40 Horas.

L Escribe aqui para buscar F y ANEDO B o B

N Correc X | (3§ Correc X | [ Bibliot X | B Curso: x | B 20211 x | @ ACCES X | @ ICONT X | M mbar X & mbar X (@ Salad X | Nuevapes X | + [~] = X

mail.com&

C @ drivegoogle.com/fi

= : - . = #54p.m.
L Escribe aqui para buscar 3 ) ANEDO B ey B




@ Correc X | (3§ Correc X

&

Correc X | [y Correc X

B siblic

C @ drivegoogle.com/f

AL Escribe aqui para buscar

B siblic

C @ drive.google.com/file,

L Escribe aqui para buscar

X

X

Curso

X

Mpurvazont

@ ACcE

X

@ ICONT x |

@ IcoNT x |

M mba-:

M mba-

X

X

Sala d

X

Nueva pe

X

x

&55p.m.
10/06/2021

455 p. m.

D) B N




B Correc X | (3§ Correc X | [ Bibliot X

C @ drivegoogle.com/file/d/1V73

2 X 0 AN U@ :

) 121971731

£56p.m.

Bl 10/06/2021 E’

Sesiones en linea

Grabacién y Resumen conf. Web de 10-junio-2021. Tematica_2 Identificar las clases
y las caracteristicas de los documentos, teniendo en cuenta las fases del archivo.

Sesion No. 2 https://drive.google.com/file/d/1NKrQ3X2keoUGkuhxWH_lJy4NPBrvMugq_/view

B Iniciar sesién en Outlook X | M mba-nyyc-epf (2021-06-10at 16 X & mba-nyyc-ep!

C @ drivegoogle.com/file/d/1NKrQ3X2keoUGkuhxWH_Lly4ANPBrvMug_/view @A 0 A N = e :

= i
Il € 707/19522

430p.m.
11/06/2021 E’

AL Escribe aqui para buscar i S E A DY EP




Iniciar sesién en Outlook X | M mba-nyyc-epf (2021-06-10at 16 X & mba-nyyc-

1NKrQ3

GkuhxW

C & drivegoogle.com/fi rvMug_/view & 90 A N

Mateial do formacion

) 7:36/115:22

£30p.m.

L Escribe aqui para buscar 11/06/2021 Ll

% Iniciar sesi6n en Outlook X | M mba-nyyc-epf (2021-06-10at 16 X & mba-nyyc-epf (2

C & drivegoogle.com/fi I <

1NKrQ3X2 WH_ly4 Mug_/v

Son importantes para s sdmimstracén y s
aue  los

I N) 24291

11/06/2021

431p.m.
L Escribe aqui para buscar B A G D) ESP p-m 57




B2 Iniciar sesién en Outlook X | M mba-nyyc-epf (2021-06-10at 16 X & mba-nyyc-

Uy4NPBrvMugq_/view

C @ drivegoogle.com/file/d/1

Il N) s5153/1522

434p.m.

P Escribe aqui para buscar 11/06/2021

Iniciar sesién en Outlook X | M mba-nyyc-epf (2021-06-10at 16 X & mba-nyyc-epf

C @ drivegoogle.com/file/d/1NKrQ3X2

WH_Uy4l

BrvMug_/v

Il N) 10140713522

11/06/2021

435p.m.
L Escribe aqui para buscar | K A G o) Esp ot 57







